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I. Общие положения

1.
При подготовке  приема на обучение ГАОУ ДПО  МО "Яхромская техническая школа" (далее - образовательное учреждение) руководствуется нормативными актами:
Конституцией  РФ, 
Федеральным законом "Об   образовании в Российской Федерации"от 29.12.2012г. №273-ФЗ; Уставом школы, другими нормативно-правовыми актами законодательства РФ и Московской области   
2.
Образовательное учреждение самостоятельно разрабатывает правила приема, утверждаемые директором образовательного учреждения (далее - директор) и определяющие особенности приема в данное образовательное учреждение.
3. Прием граждан в образовательные учреждения для получения дополнительного профессионального образования осуществляется  по заявлениям юридических и физических лиц без организации вступительных испытаний. 
4. Образовательное учреждение вправе осуществлять целевой прием граждан в соответствии с договорами, заключенными с органами государственной власти, органами местного самоуправления в целях содействия им  в переподготовке и получении смежной профессии.

II. Организация приема граждан в образовательное учреждение.
1. Работу приемной комиссии,  делопроизводство, а также личный прием поступающих 
 организует учебная часть образовательного учреждения в лице инспектора по кадрам и секретаря.

2. При приеме в образовательное учреждение директор образовательного учреждения обеспечивает соблюдение прав граждан в области образования, установленных законодательством Российской Федерации. 
3. Образовательное учреждение имеет право осуществлять проверку документов, представляемых поступающим.
                                      III. Организация информирования  поступающих.

1. Информация об образовательном учреждении  помещается на информационном стенде, в средствах массовой информации и на официальном сайте образовательного учреждения. 
                                                IV. Прием документов от поступающих.


1. Прием в образовательное учреждение на обучение проводится по личному заявлению граждан.  
Образовательное учреждение может предоставить право поступающему подать заявление на обучение по нескольким специальностям. 
2. При подаче заявления о приеме в образовательное учреждение поступающий предъявляет: 
-  документы, удостоверяющие его личность;

- удостоверения на право управления  (автомобиль, кран, трактор и др.при наличии);

-  медицинскую справку о допуске к управлению техническими средствами (автомобиль, кран, трактор и др.);

- иное медицинское заключение в соответствии со спецификой  приобретаемой профессии (стропальщик и т.п.)
- необходимое количество фотографий. 
3. На каждого поступающего заводится личная карточка. В деле группы  хранятся  сданные копии документов.
                               Y. Зачисление в образовательное учреждение.
1.Зачисление в образовательное учреждение проводится на основании поданного заявления и приказа о зачислении на обучение.
2.Для проведения приема готовится следующая документация:
-Бланки заявлений о приеме в образовательное учреждение;

-Бланки договоров между образовательным учреждением и юридическим или
физическим   лицом.
-Бланк личная карточка.  

3.Формы  заявлений  о  приеме  в  образовательное учреждение должна содержать    полный    перечень    реквизитов,    характеризующих    условия поступления 
в образовательное учреждение:
· наименование профессии;
· форма обучения;
· уровень   имеющегося       профессионального       образования.
4. Все  сданные    копии документов хранятся в деле группы.
 На титульном листе дела группы  должны быть указаны все необходимые реквизиты: коды, наименование профессии, даты обучения. 
